ONDOKUZ MAYIS UNIVERSITESI
METALURJi VE MALZEME MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJ ILKELERI / UYGULAMA ESASLARI
BiRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Hedefler
Amacg

MADDE 1- Bu ilkeler; “Ondokuz Mayis Universitesi Onlisans/Lisans Ogretimi Staj Yonergesi”
cercevesinde, Metalurji ve Malzeme Miihendisligi Boliimii Lisans 6gretim planinda yer alan Staj
uygulamasi i¢in genel kurallarmin yiiriitiilmesini amaglar. Stajin amaci, 6grencilerin 6grenim siireleri
icinde kazandiklar1 teorik bilgi ve deneyimlerini pekistirmek, laboratuvar ve atolye uygulamalarinda
edindikleri beceri ve deneyimlerini gelistirmek, staj yapacaklar1 is yerlerindeki sorumluluklarini,
iletisim becerilerini, iligkilerini gelistirmek ve organizasyonu, iiretim siireci ile yeni teknolojileri
tanimalarin1 saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- Bu ilkeler; Metalurji ve Malzeme Miihendisligi Boliimii lisans programi 6grencilerinin
yapacaklar1 zorunlu stajin bagvuru, uygulama, yiiriitme ve degerlendirme esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu ilkeler; “Ondokuz Mayis Universitesi Onlisans/Lisans Ogretimi Staj Yonergesi’ne
gore hazirlanmastir.

Hedefler

MADDE 4- Bu ilkeler ile stajlarin, {iniversite staj yonergesine uygun yapilmasi, ylritiilmesi ve
degerlendirilmesi ile egitim-6gretimin niteliginin arttirilmasi hedeflenmektedir.

IKiNCi BOLUM
Genel Esaslar
Yetkili Universite Organlar1 ve Staj Komisyonu

MADDE 5- (1) Staj takvimi igindeki veya digindaki siireler i¢in yapilan staj bagvurular ve stajin nasil
uygulanacagi; Universite Senatosu, Fakiilte Yonetim Kurulu ve Staj Komisyonu tarafindan
degerlendirilir, karara baglanir.

(2) Boliim staj isleri, Boliim Bagkanligi tarafindan 3 (ii¢) yillik siire i¢in gorevlendirilen ve biri bagkan
olmak tizere 3 ({i¢) 6gretim elemanindan olusan “Staj Komisyonu” tarafindan yiiritiiliir.

Siire

MADDE 6- (1) Bélim 6grencileri 30 (otuz) is giiniinii kapsamak iizere 6. yariyildan itibaren mesleki
staj yapmak zorundadirlar. Resmi tatil gilinleri yapilan ¢aligmalar staj siiresinden sayilmaz. Staj
sirasinda bir is giinii en az 8 (sekiz) saatlik calisma gerektirir.

(2) Staj, akademik takvimde belirtilen normal dgretim ve yaz okulu ders ve sinav donemleri disinda
yapilir. Staj takvimi disindaki siireler icin yapilan bagvurular Fakiilte Yonetim Kurulu ve Staj
Komisyonu tarafindan degerlendirilir, karara baglanir.

(3) Miifredatta/lisans ders planinda yapilacak degisiklikler sakli kalmak kosuluyla; Staj, en erken 6.
yariyili takip eden yaz tatilinde yapilir.
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Staj Yeri

MADDE 7- (1) Ogrenciler staj yerlerini kendileri bulmak zorundadirlar. Fakiilte, Béliim ve Staj
Komisyonu staj yeri bulmakla yiikiimlii degildir. Bakanliklar, meslek odalar1 ve 6zel sektor tarafindan
saglanan yurt i¢i ve yurt dis1 staj imkanlar1 béliim panolarinda ilan edilir.

(2) Staj Komisyonun onay1 ile yurt disinda staj yapilabilir.

(3) Ogrenciler staj yapacaklar1 is yerinin ¢alisma esaslarma, yasal ve idari kurallarma uymak
zorundadirlar. Universitemiz On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y&netmeligi kapsaminda, Stajlara
fiilen devam zorunlulugu vardir. Ogrenci staj siiresince ilgili yetkililer tarafindan verilecek ¢alismalari
yapmak ve bu ¢aligmalara katilmak zorundadir.

(4) Ogrenciler stajlarim, Komisyon tarafindan uygun gériilen staj komisyonunun yeterli gérecegi
imalat ¢esitliligi, organizasyon, kurumsallik ve profesyonellige sahip, kamu, 6zel kurum, kurulus veya
isletmelerde yapabilir. Staj yapilacak olan isletmede; Metaliirji Miihendisi, Metaliirji ve Malzeme
Miihendisi, Malzeme Miihendisi, Makine Miihendisi, Seramik Miihendisi veya Polimer Miihendisi
unvan ve yeterliligine sahip en az bir yetkili bulunmalidir.

(5) Staj, iiretime yonelik konularda faaliyet gosteren birimleri olan sanayi tesislerinde yapilmalidir. Bu
husus Staj Komisyonunun onayina bagli olarak kesinlesir.

UCUNCU BOLUM
Uygulamaya iliskin Hususlar
Basvuru

MADDE 8 — (1) Ogrenciler staja baglama tarihinden en az 30 giin énce, “Zorunlu Staj Formu”nu
diizenlemeleri ve fakiilte, sosyal giivenlik kurumu (sigorta durumu onay1 veya miistehaklik belgesi),
staj yapacaklari ig yeri'nden ve boliim staj komisyonu'ndan gerekli onaylar1 almalidir. “Zorunlu Staj
Formu” kalem.omu.edu.tr web adresinden veya boliim web sayfasindan temin edilebilir.

(2) Dénem ig¢i staj bagvurusu, (Senatonun/Dekanligin belirledigi staj takvimi disinda), derslerin
basladig tarihten itibaren gegen ilk 3. haftanin sonuna kadar, dilekge ve 1. fikrada belirtilen form ile
boliime yapilir. Boliim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilen bagvurular, 4. haftada toplu olarak
dekanliga iletilir.

(3) Salgm, afet sonrasi v.b. gibi miicbir sebeplerde, tiniversite, fakiilte veya bolim staj komisyonu
tarafindan, 6grencilerden staj bagvurusu icin farkli belgeler istenilebilir (6rn. taahhiitname).

Uygulama

MADDE 9 — (1) Ogrenci Staj Degerlendirme Formunu ve Staj Raporunu Miihendislik Fakiiltesi
Ogrenci Islerinden temin eder.

(2) Ogrenci staj yapacag kurum amirine resimli Staj Degerlendirme Formunu ve istenen diger
belgeleri staja basladigi giin teslim eder.

(3) Staj siiresince yapilan ¢aligmalar; tarih ve konular agikga belirtilerek, miirekkepli kalem ile teknik
resim yazi teknigine ve mesleki terminolojiye uygun olarak staj raporuna 6zenle yazilmalidir. Giinliik
calismalar sayfa numaralar1 ile “I¢indekiler” seklinde raporun ilk sayfasinda belirtilmelidir. Staj
caligmalart ile ilgili teknik resim, sekiller, fotograf, katalog, elektronik ortam kayitlar1 veya diger
belgeler staj raporuna ek olarak bir zarf veya dosya ile ilistirilmelidir. Bunlara numara verilmeli ve staj
raporunda bu numaralara atif yapilmalidir. Staj raporu i¢inde yer almasi halinde konuyu dagitici ve
okumada siirekliligi engelleyici nitelikteki bilgiler bu bdliimde verilmelidir. Staj raporu hazirlanirken
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faydalanilan kaynaklar (teknik kitap, dergi, teblig, ansiklopedi, isyerinde yapilan gézlem ve inceleme
ve roportajlar vb.) belirtilmelidir. Staj raporunda faydalanilan kaynaklara atif yapilmalidir.

(4) Ogrencinin staj siiresince yaptig1 calismalara iliskin agiklamalar1 igeren staj raporunun sayfalari,
staj yapilan yerde en az lisans diplomasina sahip yetkili teknik bir eleman tarafindan kontrol edilip,
kase ve imzalanarak onaylanmalidir.

(5) Staj Degerlendirme Formu, staj yerindeki yetkili amir tarafindan 6grencinin devamu, ilgisi, basarist
dikkate alinarak, eksiksiz olarak doldurulup, kaselenip imzalanarak onaylanir; staj sonunda, kapali bir
zarf icerisinde, posta yoluyla, Ondokuz Mayis Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Metalurji ve
Malzeme Miihendisligi Boliimii 55139 Kurupelit / SAMSUN adresine gonderilir ya da kapali zarfta,
zarf lizeri imzali ve miihiirlii olarak boliime teslim edilmek {izere stajyer Ogrenciye verilir. Staj
Degerlendirme Formunun diizenlenip boliime ulastirilmasi, staj yapilan yerin yoneticisi ve dgrenci
sorumlulugundadir.

(6) Staj calismasini tamamlayan 6grenci, staji takip eden dénemin akademik takviminde ilan edilen,
danigman onay islemleri son tarihinin mesai bitimine kadar; staj raporunu, eklerini ve varsa kendisine
teslim edilmis olan kapali zarftaki Staj Degerlendirme Formunu Boliim Staj Komisyonuna imza
karsilig1 teslim eder. Gerekirse, Boliim Staj Komisyonu tarafindan bu siire uzatilabilir. Belirlenen siire
sonunda, evraklarini teslim etmeyen 6grencilerin stajlar1 degerlendirmeye alinmaz.

(7) Salgin, afet sonrasi v.b. gibi miicbir sebeplerde; iiniversite veya fakiiltenin yetkili organlar
tarafindan, bolim staj komisyonu marifetiyle, 6grencilerin zorunlu stajlar1 is yerinde (baska
kurum/kurulusta) yaptirilmayabilir. 11an edilecek kosullar gercevesinde, dgrenciye verilecek proje ve
0dev veya boliimde staj yaptirilmasi gibi uygulamalar tercih edilerek, degerlendirme yapilabilir ve
basar1 notu belirlenebilir.

Degerlendirme
MADDE 10 - (1) Staj ¢alismalar1 Boliim Staj Komisyonu tarafindan incelenir ve degerlendirilir.

(2) Staj raporu, donemin baglamasini takip eden ilk 2 hafta igerisinde Staj Komisyonu'na imza
karsilig1 teslim edilecektir. Staj defterlerini zamaninda teslim etmeyenlerin stajlar1 kabul edilmez.

(3) Yaz donemi stajlarinin degerlendirilmesi, Giiz doneminde derslerin bagladigr 3. ve 4. hafta i¢inde
boliim staj komisyonu tarafindan yapilir ve 5. haftada Staj dersi notlar1, Ogrenci Bilgi Sistemine (ubs)
girilir.

(4) Donem ici stajlariin degerlendirilmesi, donem sonu sinavlar1 haftasinda boliim staj komisyonu
tarafindan yapilir ve Staj dersi notlart dénem sonu smavlari ile Ogrenci Bilgi Sistemine (ubs) girilir.

(5) Staj Komisyonu, gerekli gordiigii takdirde, staj konulan ile ilgili teorik ve/veya uygulamali
miilakata ve/veya yazili smava alabilir. Staj Komisyonu, staj raporunu yeterli gérmedigi hallerde,
raporun diizeltilmesini veya yeniden yazilmasini isteyebilir. Diizeltme veya yeniden rapor yazmasi
istenen Ogrenci, Staj Komisyonunun verecegi siire icerisinde raporunu teslim etmelidir, aksi takdirde
staj1 gegersiz sayilir,

(6) Staj evraki boliim staj komisyonunca belirlenen giin ve tarihte sdzlii sinav yapilarak degerlendirilir.
Staj komisyonu, "Staj Olgme ve Degerlendirme Formu'nu kullanarak (Ek-1) degerlendirme yapar. Bu
nedenle, staj raporunu hazirlayacak ve sozlii sinava girecek &grencilerin, "Staj Olgme ve

Degerlendirme Formu''nda yer alan hususlara dikkat etmesi gerekmektedir.

(7) Degerlendirme “basarili/basarisiz” seklinde yapilir. Degerlendirme sonunda, yeterli goriilmeyen
stajlar, Boliim Staj Komisyonu karariyla basarisiz olarak degerlendirilir ve basarisiz bulunan
ogrencilerin staj sorumluluklari devam eder.
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(8) Birbirine benzeyen, ayni1 konular igeren, kopya izlenimi veren ve ders kitaplarindaki bilgilerden
olusan staj raporu veren Ogrencilerin stajlari, staj degerlendirme formuna bakilmaksizin tamamen

reddedilir.

(9) Staj Degerlendirme Formunda basari durumu zayif veya devam durumu yetersiz olan 6grenci,
hicbir mazeret kabul edilmeksizin stajdan basarisiz sayilir.

(10) Staj basar1 notlar1, Béliim Staj Komisyonunca Ondokuz May1s Universitesi Akademik takviminde
belirlenen smav doénemi icerisinde degerlendirilir, Ogrenci Isleri Daire Baskanhigina gonderilerek,
Ogrencilerin dosyalarina islenir ve ilan yoluyla 6grencilere duyurulur.

DORDUNCU BOLUM
Diger Hususlar
Muafiyet/intibak

MADDE 11- (1) Meslek Yiiksek Okullarindan mezun olan ve dikey gecis yolu ile Metalurji ve
Malzeme Miihendisligi Boliimiine kayit yaptiran 6grenciler, 6n lisans 0grenimi sirasinda yaptiklar
stajlarindan muaf sayilmazlar, bu 6grenciler boliimiimiiz egitim-6gretim programinda yer alan staj
uygulamasindan sorumludurlar.

(2) Yatay gecis yapan Ogrencilerin, boliimiimiize intibaki yapilirken daha 6nce yaptiklan stajlarinin
muafiyeti, stajlarini basari ile tamamladiklarini belgelendirdikleri takdirde, staj komisyonu tarafindan
degerlendirilerek yapilir.

(3) 1. ve 2. fikra disindaki kayitlanma sekli hari¢ Boliimiimiize kesin kayitlanip, daha 6nce 6grenim
gordiigii yiiksekogretim kurumunda staj yapan ve basarili olan Ogrenciler i¢in 2. fikradaki
intibak/muafiyet islemi yapilir.

(4) Stajlar1 gegersiz sayilan Ogrenciler bolimiimiiz egitim-6gretim programinda yer alan staj
uygulamasindan sorumludurlar.

(5) Istege Bagli Staj yapan dgrenciler, stajlarini belgelendirdikleri takdirde béliim staj komisyonunun
karar1 ile muaf sayilabilirler.

Yiiriirliik

MADDE 12- (1) Bu ilkeler/uygulama esaslari, Bolim Kurulu ve Fakiilte Kurulu tarafindan kabul
edildigi tarihte yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 13- (1) Bu ilkeler/uygulama esaslari, Metalurji ve Malzeme Miihendisligi Boliim
Baskanliginca yiirttiliir.
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STAJ BASVURU VE DEGERLENDIRME AKIS DiYAGRAMI

Staj Bagvurusunda

Yapilacak islemler

2

Zorunlu Staj Formunun Bolime
Teslim Edilmesi

L

BoIUm Staj Komisyonunun Kontrol(
(Staj baslama tarihinden en az 30
giin dnce)

2

Staj SGK Islemlerinin yapilarak, Sigortali ise Giris
Bildirgesinin teslim alinmast,
Staj defteri ve staj degerlendirme formunun temini

Staj Dontisu
Yapilacak islemler

Staj Degerlendirme Raporu, onayl staj defteri
ve eklerinin teslim edilmesi
(Dénem baslamasini takip eden 2. Haftanin sonuna kadar)

2

Staj Sinav Takviminin ilan edilmesi
(Dénem baglamasini takip eden 3. Haftanin
sonuna kadar)

2

Staj sinavinin yapilmast
(Dénem baslamasini takip eden 3. ve 4. Haftanin
sonuna kadar)

2

Staj sinav sonuclanininilan edilmesi ve not
giriglerinin yapilmasi
(Dénem baslamasinitakip eden 5. Haftanin sonuna kadar)
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